REKTOR
SZKOLY GLOWNEJ HANDLOWEJ

w Warszawie

ADOIL.021.401.2019

ZARZADZENIE REKTORA
NR 58

z dnia 8 listopada 2019 r.

w sprawie zasad wystawiania dyplomow doktorskich i habilitacyjnych oraz okreslenia

wzoru zaswiadczenia o przebiegu studiéw doktoranckich

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668, z p6zn. zm.) w zwigzku z uchwatg
nr 582 Senatu SGH z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie zatwierdzenia wzorow
dyploméw doktorskich oraz dyplomu habilitacyjnego w Szkole Gtéwnej Handlowej

w Warszawie, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Ustala sie zasady wystawiania dyplomow doktorskich i habilitacyjnych.

2. SzczegoOlowe zasady sporzadzania dyplomu doktorskiego zawiera zalgcznik
nr 1 do zarzgdzenia.

3. Szczegodlowe zasady sporzadzania dyplomu doktorskiego stosowanego, gdy
w postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora wyznaczony byt promotor
pomocniczy zawiera zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

4. Szczegoétowe zasady sporzgdzania dyplomu habilitacyjnego zawiera zalgcznik
nr 3 do zarzadzenia.

5. Wzér zaswiadczenia o przebiegu studidw doktoranckich stanowi zatgcznik

nr 4 do zarzadzenia.



6. SzczegOlowe zasady sporzgdzania zaswiadczenia o0 przebiegu studiow

doktoranckich stanowi zatgcznik nr 5 do zarzadzenia.
§2

Dyplom doktorski i dyplom habilitacyjny sporzadza sie w ciggu 30 dni od dnia

otrzymania powiadomienia z biura kolegium o nadaniu stopnia doktora lub doktora

habilitowanego.
§3
Oprocz oryginatu dyplomu doktorskiego i dyplomu habilitacyjnego sporzgdza sie:
1) jeden odpis dyplomu przeznaczony dla osoby, ktérej nadano stopien doktora
lub doktora habilitowanego;
2) jeden odpis dyplomu przeznaczony do akt osoby, ktérej nadano stopien doktora
lub doktora habilitowanego;
3) nawniosek zainteresowanego, odpis dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielski.
§4

1. Odpis dyplomu w jezyku angielskim sporzgdza sie w ttumaczeniu opracowanym
przez ttumacza zgodnie z zasadami pisowni jezyka obcego i zasadami ttumaczenia
dyplomow.

2. Odpis dyplomu w jezyku angielskim sporzgdza sie w ciggu 30 dni od daty ztozenia
wniosku przez zainteresowanego. Ttumaczeniu nie podlegajg dane osobowe oraz
miejsce urodzenia, ktére wpisuje sie w tych odpisach w mianowniku.

§5

1. Dyplomy doktorskie i habilitacyjne wreczane sg kazdego roku podczas uroczystego
wreczenia dyploméw w czasie Swieta SGH.

2. Mozliwe jest, na wniosek zainteresowanego, odebranie dyplomu doktorskiego lub
habilitacyjnego w innym terminie niz tym, o ktérym mowa w ust. 1. Zainteresowany
odbiera odpowiedni dyplom i odpisy w Dziale Nauki osobiscie lub przez osobe
legitymujacg sie jego upowaznieniem zawierajgcym potwierdzenie autentycznosci
podpisu zainteresowanego dokonane przez Uczelnie lub notariusza. Upowaznienie
do odbioru dyplomu zostaje dotgczone do teczki akt odpowiednio doktora
lub doktora habilitowanego.

3. Na wniosek zainteresowanego dyplom i odpisy, mogg by¢ przekazane
za posrednictwem poczty za zwrotnym poswiadczeniem odbioru, z jednoczesnym
odnotowaniem tego faktu w ksiedze dyplomow. Zwrotne poswiadczenie odbioru

zostaje dotgczone do teczki akt odpowiednio doktora lub doktora habilitowanego.
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§6

1. Ksiega dyplomow doktorskich i Ksiega dyploméw habilitacyjnych z ciggtg

numeracjg wpiséw zawiera nastepujgce dane:

1) liczbe porzadkowag — numer dyplomu;

2) imie (imiona) i nazwisko (nazwiska) doktora lub doktora habilitowanego;

3) date i miejsce urodzenia,

4) tytut pracy doktorskiej, habilitacyjnej;

5) wydziat, kolegium;

6) okreslenie stopnia naukowego doktora, doktora habilitowanego;

7) date wtasciwej uchwaty podjetej zgodnie z uchwatg nr 567 Senatu SGH z dnia
18 wrzesnia 2019 r. w sprawie szczegotowych zasad i trybu postepowania
0 nadanie stopnia naukowego doktora albo doktora habilitowanego;

8) podpis osoby odbierajgcej dyplom.

2. Ksiega dyplomoéw doktorskich i Ksiega dyplomoéw habilitacyjnych prowadzone sg
w wersji papierowej w Dziale Nauki i przechowywane zgodnie z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt w SGH.

3. Dyplomy doktora i doktora habilitowanego wydawane sg w nastepujgcych
formatach:

1) oryginaly —w formacie A3;

2) odpisy, w tym odpisy przeznaczone do akt — w formacie A4.

8§87
1. Dyplom doktorski i habilitacyjny podpisuje Rektor.
2. Wydawane dyplomy doktorskie i habilitacyjne sg opatrzone numerem dyplomu,
ktorym jest odpowiednio liczba porzadkowa w Ksiedze dyplomow doktorskich albo
w Ksiedze dyplomow habilitacyjnych.
§8
Dyplomy doktorskie i dyplomy habilitacyjne sg drukami Scistego zarachowania.

Obowigzek ich rozliczenia spoczywa na kierowniku Dziatu Nauki.

§9
Na odpisie dyplomu doktorskiego i habilitacyjnego umieszcza sie z prawej strony nazwy

druku odpowiednio informacje ,,Odpis” lub ,,Odpis przeznaczony do akt”.



1.

§10
Zaswiadczenie o przebiegu studiéw doktoranckich, o ktérym mowa w 8 1 ust. 5,
wydawane jest uczestnikowi studiéw doktoranckich, ktory rozpoczagt nauke przed
dniem 1 pazdziernika 2019 roku.
Do podpisania zaswiadczenia, o ktbrym mowa w ust. 1, upowaznieni sg kierownik
studiow doktoranckich i dziekan.
Dokumenty dotyczgce wydawania zaswiadczen gromadzone sg zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt w SGH.

§11

W przypadku doktorantdow odbywajgcych ksztalcenie w Szkole Doktorskiej,

zaswiadczenie o przebiegu ksztalcenia wydawane jest na zasadach okreslonych

w Regulaminie Szkoty Doktorskie;.

§12

Traci moc:

1)

2)

zarzgdzenie Rektora nr 13 z dnia 26 marca 2013 r. w sprawie wprowadzenia wzorow
dyplomow doktora oraz doktora habilitowanego wydawanych w SGH oraz zasad ich
wystawiania;

zarzgdzenie Rektora nr 24 z dnia 21 maja 2013 r. w sprawie wprowadzenia wzoréw
Swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych i kursow doksztatcajgcych,
dyploméw ukonhczenia studiow MBA oraz zaswiadczeh o przebiegu studidw
doktoranckich wydawanych w SGH oraz zasad ich wystawiania w zakresie, w jakim
dotyczy ono zaswiadczen o przebiegu studiéw doktoranckich.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. Marek Rocki, prof. SGH



